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C. j.: SVS/2026/118291

Oznameni o vyhlaSeni vybérového fizeni na sluzebni misto referent /
administrator v oddéleni spisové sluzby systemizované ve sluzebnim ufadu
Statni veterinarni sprava (dale také ,SVS*)

Usttedni Feditel Statni veterinarni spravy jako sluZzebni organ prislusny podle § 10 odst. 1
pism. f) ve spojeni s § 24 odst. 6 zakona €. 234/2014 Sb., o statni sluzbé, ve znéni pozdéjSich
predpisu (dale jen ,zakon o statni sluzbé&®), vyhlasuje vybérové Fizeni na sluzebni misto
referent / administrator v oddéleni spisové sluzby, na kterém jsou vykonavany €innosti

v oborech sluzby Archivnictvi a spisova sluzba; Informaéni a komunikaéni technologie.

Sluzebni misto referent / administrator (G_ODKUR1_05) je zafazeno v oddéleni spisové
sluzby. Nadfizenym organizacnim utvarem je odbor kancelaf ustfedniho feditele. Tento odbor
je pfimo podfizen vedoucimu sluzebniho Gfadu, tedy uUstfednimu Fediteli SVS.

Sluzebnim pusobistém je Praha.

Sluzba na tomto sluzebnim misté bude vykonavana ve sluzebnim poméru na dobu neurgitou.
Délka tydenni sluzebni doby Cini: 40 hodin.

Pfedpokladanym dnem nastupu na sluzebni misto je 01.09.2026.

Sluzebni misto je zafazeno podle Pfilohy €. 1 k zakonu o statni sluzbé do 11. platové tridy.

Obvykla vySe jednotlivych slozek platu statnich zaméstnancu vykonavajicich stejnou sluzbu
nebo sluzbu stejné hodnoty je zverfejnéna zplisobem umoznujici dalkovy pfistup na: Kariéra —
Statni veterinarni sprava (svscr.cz). Skute€na vySe platu v pfipadé pfijeti konkrétniho Zadatele
do sluzebniho poméru se bude liSit, proto se nejedna o verejny pfrislib.

jejichz vykon se na sluzebnim misté pozaduje:

e administrace, sprava a udrzba organizacni struktury v elektronickém systému spisové
sluzby,

e administrace, sprava a udrzba elektronické spisovny (DESA),

e administrace a nastavovani uzivatelskych prav v aplikaci elektronické spisové sluzby (e-
spis),
e sprava a tvorba $ablon dokumentd pro spisovou sluzbu,

¢ soucinnost pfi tvorbé a aktualizaci vnitfnich pfedpist a metodik vztahujicich se k vykonu
spisové sluzby dle platné legislativy,

e spoluprace pfi pfipravé, organizaci a provadéni Skoleni zaméstnanct SVS,
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e zajiStovani technické podpory pro uzivatele spisové sluzby, feSeni incidentd (komunikace
s dodavatelem aplikace €i odborem IT).

Dalsi podminky vykonu statni sluzby jsou dostupné zplsobem umoznujicim dalkovy pfistup
zde: Kariéra — Statni veterinarni sprava (svscr.cz).

Vybérového Fizeni na vySe uvedené sluzebni misto se v souladu se zadkonem o statni
sluzbé muize zucastnit zadatel, ktery:

spliiuje zakladni predpoklady stanovené zakonem o statni sluzbé, tj.:

a)

b)

f)

je statnim ob&anem Ceské republiky, ob&anem jiného &lenského statu Evropské
unie nebo ob&anem statu, ktery je smluvnim statem Dohody o Evropském
hospodarském prostoru [§ 25 odst. 1 pism. a) zakona o statni sluzbéj;

dosahl véku 18 let [§ 25 odst. 1 pism. b) zakona o statni sluzbé];

Splnéni pfedpokladd podle § 25 odst. 1 pism. a), a b) zakona o statni sluzbé je Zadatel
povinen dolozit pfislusnymi listinami, tj. prikazem totoznosti nebo osvédCenim
o statnim obc&anstvi. Pfi podani zadosti Ize misto pfedlozeni originalu listiny dolozit
také predloZzenim jeji kopie nebo ¢estnym prohlasenim; original listiny Zadatel pfedlozi
nasledné, nejpozdéji pfed konanim pohovoru podle § 27 odst. 3 zakona o statni sluzbé.

je plné svépravny [§ 25 odst. 1 pism. c) zakona o statni sluzbé];

SpInéni tohoto pfedpokladu se podle § 26 odst. 2 zdkona o statni sluzbé doklada
pisemnym Cestnym prohlasenim.

je bezahonny [§ 25 odst. 1 pism. d) zakona o statni sluzbé];

Spinéni pfedpokladu podle § 25 odst. 1 pism. d) se doklada vypisem z rejstfiku tresta;
vypis z rejstriku trestl si sluzebni organ vyzada od Ministerstva spravedinosti. Pobyval-
li Zadatel v poslednich 3 letech nepfetrzité po dobu delSi nez 6 mésicu v jiném statu,
je povinen dolozit spinéni pfedpokladu dokladem obdobnym vypisu z rejstfiku tresta
vydanym timto statem. Neni-li Zadatel statnim ob&anem Ceské republiky, je povinen
dolozit splnéni pfedpokladu dokladem obdobnym vypisu z rejstfiku trestd vydanym
statem, jehoz je statnim obéanem.’

dosahl vzdélani stanoveného zakonem o statni sluzbé pro toto sluzebni misto
[§25 odst. 1 pism. e) zakona o statni sluzbé], tj. vysokoskolského vzdélani
v bakalarském studijnim programu;

Spinéni predpokladl podle § 25 odst. 1 pism. e) zakona o statni sluzbé je zadatel
povinen dolozit pfislusnymi listinami, tj. originalem nebo uUfedné& ovéfenou kopii
dokladu o dosazeném vzdélani (VS diplom). Pfi podani zadosti Ize misto ptedlozeni
originalu listiny doloZit také predloZenim jeji kopie nebo ¢estnym prohlasenim; original
listiny Zadatel pfedlozi nasledné, nejpozdéji pfed konanim pohovoru podle § 27 odst.
3 zakona o statni sluzbé.

ma potrebnou zdravotni zpusobilost [§ 25 odst. 1 pism. f) zakona o statni sluzbé];

" Podle § 26 odst. 3 zadkona o statni sluzbé muze Zzadatel misto dokladu obdobného vypisu z rejstfiku trestd predlozit vypis z
rejstfiku trestd s pfilohou obsahujici informace, které jsou zapsané v evidenci trestl pfislusnych statt. Pokud doklad obdobny
vypisu z rejstfiku trestu jiny stat nevydava, zadatel dolozi splnéni pfredpokladu pisemnym ¢estnym prohlasenim. Doklad podle
tohoto odstavce nesmi byt starSi nez 3 mésice.
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SpInéni tohoto prfedpokladu se podle § 26 odst. 4 zakona o statni sluzbé doklada
pisemnym Cestnym prohlasenim.

g) ma potiebnou znalost ¢eského jazyka, neni-li statnim obéanem Ceské republiky
[§ 25 odst. 1 pism. g) zakona o statni sluzbé].

Splnéni tohoto predpokladu se podle § 26 odst. 5 zakona o statni sluzbé doklada
pisemnym cCestnym prohlaSenim. Vybérova komise podle § 27 odst. 3 nebo
bezprostfedné nadfizeny pfedstaveny podle § 28a zakona o statni sluzbé ovéfi splnéni
tohoto pfedpokladu pfi pohovoru.

K Zzadosti je zadatel povinen pfilozit nebo v zadosti sdélit (pfipadné nepfilozeni €i
nesdéleni je divodem k vyrazeni zadosti z vybérového Fizeni):

a) strukturovany profesni zivotopis obsahujici Udaje o dosavadni praxi a odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se tohoto sluzebniho mista;

b) elektronickou adresu pro doru¢ovani dokumentl nebo ID datové schranky.

K zadosti zadatel dolozi jako dalsi pfilohu pozadovanou sluzebnim organem:
- motivaéni dopis.

Vzory dokumentt jsou dostupné na Kariéra — Statni veterinarni sprava (svscr.cz). Zadatel
nese naklady, které mu ucasti ve vybérovém fizeni vznikly.

v wrsow

Ing. Lucie Pelichova, odbor personalni
tel: 770 136 160; 227 010 177, e-mail: l.pelichova@svscr.cz .

Udaje o pohovoru:
Pohovor pred vybérovou komisi se neprovadi. Pohovor se provadi pfed bezprostfedné
nadfizenym pfedstavenym, pfipadné feditelem odboru kancelaf UR.

Posuzovany budou zadosti o pfijeti do sluzebniho poméru a zafazeni na sluzebni misto
a zadosti o zafazeni na sluzebni misto podané ve Ihuté do 10.08.2026., tj. v této Ihaté
dorucené sluzebnimu organu v elektronické podobé prostfednictvim vefejné datové sité
do datové schranky d2vairv nebo na elektronickou adresu sluzebniho ufadu
epodatelna@svscr.cz2. Zadost |ze podat rovnéz prostifednictvim provozovatele postovnich
sluzeb naadresu sluZzebniho Ufadu Statni veterinarni sprava, Slezska 100/7,
120 00 Praha 2 nebo osobné podané na podatelnu sluZebniho Ufadu na vySe uvedené
adrese. Lhiita pro podani zadosti je zachovana, je-li zadost posledni den Ihity dorucena
sluzebnimu organu.

Pouceni o zpUsobech a u€incich doru¢ovani ve vybérovém fizeni:

NedoruCuje-li se pisemnost ve vybérovém fizeni Zadateli, ktery neni statnim zaméstnancem
nebo zaméstnancem v pracovnim poméru vykonavajicim c&innosti podle § 5, na misté,
doruCuje se prostfednictvim datové schranky. Nema-li Zadatel, ktery neni statnim
zaméstnancem nebo zaméstnancem v pracovnim poméru vykonavajicim €innosti podle § 5,
datovou schranku, pisemnost ve vybérovém fizeni se doru€uje na adresu elektronické posty,
kterou Zzadatel uvedl v Zzadosti. Je-li pisemnost ve vybérovém Fizeni doruCovana

2 Podle § 24 odst. 9 zakona o statni sluzbé zadost ucinéna v elektronické podobé formou elektronické posty nemusi obsahovat
podpis.


https://www.svscr.cz/kariera/
mailto:l.pelichova@svscr.cz
mailto:epodatelna@svscr.cz

prostfednictvim datové schranky a nepfihlasi-li se do datové schranky osoba, ktera ma
s ohledem na rozsah svého opravnéni pfistup k dodané pisemnosti, ve [h(té 5 dnd ode dne,
kdy byla pisemnost dodana do datové schranky, povaZuje se pisemnost za doru¢enou
poslednim dnem této lhaty. Pisemnost ve vybérovém fizeni doruCovana na adresu
elektronické posty se povaZuje za doru¢enou okamzikem, kdy osoba jeji pfevzeti potvrdi.
Jestlize jeji pfevzeti nepotvrdi ve Ihuté 5 dnli ode dne jejiho odeslani na adresu elektronické
posty, povazuje se pisemnost za doru¢enou poslednim dnem této Ihaty. Véty druha a treti
se nepouziji, pokud se pisemnost vratila jako nedorucitelna; v takovém pfipadé se ucini dalsi
pokus o doruceni pisemnosti stejnym zplsobem. Bude-li dal$i pokus o doru¢eni neuspésny,
pisemnost se doruci jinym vhodnym zplsobem; v takovém pfipadé se povazuje za doruc¢enou
patym dnem ode dne, kdy byla odeslana. Zadost o uréeni neplatnosti doruéeni pisemnosti
nebo okamzZiku, kdy byla pisemnost doru€ena, neni pfipustna.

Obalka, resp. datova zprava, obsahujici zadost v€etné pozadovanych listin (pfiloh) musi byt
oznacena slovy: ,,Neotvirat“ a slovy ,,Vybérové frizeni na sluzebni misto G_ODKUR1_05“.

MVDr. Zbynék Semerad
ustfedni feditel
podepsano elektronicky

Dokument je podepsan elektronickym podpisem
Podepisujici: MYVDr. Zbynék Semerad
Organizace: Statni veterinarni sprava
Sériové ¢. cert.: 24373595

Vydavatel cert.: PostSignum Qualified CA 4
Datum a ¢as: 21.07.2026 15:24:45
Diwvod:

Misto: Praha




		2026-07-21T15:24:45+0200
	Praha




